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Afio: 2023
SECCION
céDico DOCUMENTAL SUB-SECCION SERIE SUBSERIE
1 Maxima Autoridad
Actas del Concejo Municipal
Actas de las Comisiones del Concejo
1.1 Secretaria Municipal Certificaciones de Secretaria Municipal
Comunicaciones externas
Dictdmenes
Corte de Cuentas
1.2 Auditoria Interrra Expedientes de auditoria Externa
Interna
: . Asociaciones
Epetisien de Convenios Cooperacion Internacional
5 . - Bienes de consumo
Expedientes de Donaciones recibidas T
Expedientes de Juicios Administrativos
Laborales
Informes de comisiones municipales
1.3 Despacho Memoria Anual de Labores
Ordenanzas
Normas Municipales Reglamentos
Politicas
Planes de Desamollo Local
Planes institucionales Municipales
Rendicién de cuentas
Resoluciones de nombramientos
14 Sindicatura Expedientes de Titulos municipales Inmuebles rusticos

Inmuebles urbanos

21

Adminisiracion de bienes,
Servicios y suminisiros

Expedientes de adquisiciones

Concursss Publicos

Contratacién directa

Licitaciones publicas

Libre gestion

Expedientes de contrataciones

Concursos Publicos

Contratacién directa

Licitaciones publicas

Libre gestién

Expedientes de descargo de bienes y
suministros

Destruccion

Donacién

Subasta

Expedientes de gestién de servicios
generales

Agua potable

Aire acondicionado

Energia eléctrica

Seguridad

Telefonia e internet

Transporte

Expedientes de gestién de suministros

Combustible

Inventarios

Bienes

Suministros




SECCION
cODIGO DOCUMENTAL SUB-SECCION SERIE SUBSERIE
Normativas de la agministracion de bienes, servicios y suministros
Plan Anual de Compras
Expedientes de adminisfracion de cuentas
de usuario
Expedientes de disposicion documental
Equipos de
Expedientes de mantenimiento de equipos {telecomunicacién
infermaticos Hardware
Expedientes de solicitudes de datos
personales
2.2 informacidn y Expedientes de solicitudes de informacion
: comunicacion municipal plblica
Expedientes de svlicitudes de informacion
oficiosa
indice de informacion reservada
Instrumentos de control archivistico
instrumentos de descripeion archivisiica
Normativas en infermacién y
comunicacion
Actas de la Comision Municipal de la
Carrera Administrativa
Expedientes de capacitaciones
i Abiertos
Expedientes de concursos laborales ASCENS0S
Expedientes de Comités y comisiones Ftica gubernamental
Seguridad y Salud
Qecupacional
Contrate
Expedientes laborales Carrera Administrativa
Municipal
Normativas del recurso humano |
Registro de asistencias
2.3 Recursos humanos Registro de constancias
Administradora de Fondos
de Pensiones {AFF)
) ) Descuentos
Registro de retencienes Impuesto sobre la renta
Instituto Nacicnal de
Pensiones de los
instituto Salvadorefio del
Seguro Social (ISSS)
Reagistro de ndminas
Aguinaldo
ficaci
Registro de prestaciones laborales Boni icaciones ‘
Indemnizaciones por retiro
voluntario
3 Finanzas
Balance general
Comprobantes del fendo circulante

Estado de situacién




SECCION

SUBSERIE
cépico DOCLMENTAL SUB-SECCION SERIE S
Estade de rendimienio
; econsmico
Estados financieros Estado de ejecucion
presupuestaria
Estado de flujo de efectivo
Evaluaciones
Fluios de caia
Informes
: Libro diario
31 Contabilidad SIS Genianies Libro mayor
Néminas
Notas de requisicion
Ordenes de compra
Ordenes de pago
. " . : Impuestos directos
Recibos de ingresos fributarios imcuestos Indeecios
Contribuciones
Recibos de ingrescs no tributaries Derechos y licencias
Tasas
Registros contables
Remesas bancarias
Solicitudes de crédios
Expedientes de formutacion Presupuesto de ingresos
32 Presupuesto presupuestaria e T p—r—
Expedientes de modificaciones presupuestarias
Argueos de caja
Control de cheques
: Chequeras
Cuentas bancarias ey ———
Conciliaciones bancarias
Libro diario de ingresos
Registros de ingresos Libro de banco
N Libro de especies
3.3 Tesoreria Fondos FODES
Obligaciones por pagar
Regisiros de egresos Programacion de ejecucién
presupuestaria (PEP)
Remuneraciones
Registros de caja
Solicitudes de pago
4 Servicios Municipales
Expedientes de asociaciones comunales
4.1 Promecién social Expedientes de becas
Libros de solicitudes de promocién social
Planes de promocién social Ferias de empleo
Base de datos de contribuyentes Empresas
Inmuebles
Expedientes de cobro y recuperacién de  |Empresas
mora
Inmuebles
4.3 Registro catastral tributario Informes catastrales tributarios i
Comerciales
Fichas de registro de establecimientas Empresariales
Industriales
Cartograficos
Mapas y planos Catastrales
Tematicos

Certificaciones de cédulas




SECCION

CODIGo DOCUMENTAL SUB-SECCION SERIE SUBSERIE
Escrituras de identidad
4.4 Registro Civil Fichas de cédulas de identidad personal
indice de camets de mineridad
Fichas de carnef de minoridad
Adopciones
Defunciones
N . Divorcios
Cerlificaciones Matimonios
Nacimientos
Uniones no mafrimoniales
Diligencias matrimoniales
Adopcicnes
Defunciones
i Divorcios
giees Matrimonios
Nacimientos
Uniones no matimeniales
informes de defuriciones
Adopciones
Defunciones
Libros de registro chlrcms.
45 Registro del estado familiar Matimagios
Nacimientos
Uniones no matrimoniales
Ejecutorias Inscripciones
Casados
Expedientes de esfados civiles Fallecidos
subsidiarios Hijos Hegfiimos
Hijos legitirmos
] . ] Partidas de nacimiento
Expedientes de rectificaciones Partidas de matimomne
Expedientes del régimen patrimonial del C"“T","'da.‘f e <
matrimonio Pamctpa_tfmn en !as gananciz
Separacién de bienes
Reposicién por comeccion
Expedientes de reposicion por cambio de del nombre =
estado civil Traspaso por donacn?n
Traspaso por herencia
Traspaso por venta
Reconocimientos
Esirategias ambientales
Expedientes de controt de cementerios mu Actas de Pl
cementeries
Expedientes de diagnostico ambiental
Inhumaciones
Libros de registro de cementerios Exhumaciones
Cadaveres
QOsarios
4.6 Sanidad y medio ambiente Libros de’titulos de puestos de Refrendables
cementerios Perpetuos
Licencias forestales

Permisos de enterramiento

Refrendas anuales de puestos de

Reglamento inferno de cementerios

Planes ambientales

Planes de Proteccién Civil y Mitigacion de
Desastres

Polflicas ambientales

Actas de transferencia de marcas y fierros

tartae da francarcinnos de vantz do

Cartas de venta de ganado




SECCION

copico DOCUMENTAL SUB-SECCION SERIE SUBSERIE
ganado Cartas poder para venta de
anado
Contratos de compraventa de ganado
Estadisticas de ganado Ganado mayor
Ganado menor
Expedientes de refrenda de martca de
herrar ganado
4.7 Transacciones de ganado Guias de conduccion de ganado mayor

Informes a la Oficina de Marcas y Fierros
del Ministerio de Agricultura y Ganaderia

Libros de marcas y fierros

Registro de boletos de destace

Regisiro de nueva marca de herrar Numérica

ganado =
Especial

Solicitudes de matriculas de fierros

Tomas de razén de matriculas de
destazadores y comerciantes de ganados

Visto bueno para la venta de semovientes
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